Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 11/2020
Dyrektora Ztobka Nr 9 w Opolu
z dnia 28 sierpnia 2020 .

Procedury bezpieczenstwa

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okre$la Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki na czas
stanu epidemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikéw Ztobka Nr 9 w Opolu
oraz rodzicow dzieci uczeszczajacych do tej placowki.

2. Celem procedur jest:

a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem,
b)umozliwienie rodzicom/opiekunom prawnym, ktérzy nie maja mozliwosci
pogodzenia pracy z opieka nad dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowe;j

3. Procedury okreslaja:

a) zasady przyjec dzieci do ztobka na czas stanu epidemi,

b) organizacje pracy ztobka ,

c) zasady przyprowadzania i odbierania dzieci,

d) zasady czyszczenia i dezynfekcji zabawek, powierzchni 1 pomieszczen,
e) zasady przyjmowania towaru do ztobka,

f) zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u dzieci,

g) zasady postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika,
h) bezpieczenstwo pracownikow na stanowiskach pracy.

§1

ZASADY PRZYJEC DZIECI DO ZLOBKA

Pierwszenstwo przyjec¢ do opieki maja dzieci :

a) pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, Systemu pomocy
spotecznej, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujacych
zadania zwigzane z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
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nastepnie - rodzicow/opiekunéw prawnych obojga pracujacych, z wylgczeniem
pracujacych zdalnie.

pierwszenstwo ustala si¢ na podstawie wypelnionego przez rodzicoéw/opiekundow
prawnych ,,O$wiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych” ( zat. nr 1)

§2
ORGANIZACJA PRACY ZLOBKA

Zlobek w stanie zagrozenia epidemiologicznego funkcjonuje w dni robocze, w
godzinach od 6.30 do 17.00:

przyprowadzanie 6.30-8.00

odbieranie 14.00-17.00

Rodzice zobowigzani sg do przestrzegania wyznaczonych godzin przyprowadzania i
odbierania dziecka.

W Zlobku funkcjonuja 3 grupy.

W grupach dziecigcych moze przebywac 34/34/25 dzieci.

Dzieci w grupie korzystaja z 3 sal — w sypialniach przeznaczone sa miejsca na
IZOLATORIUM dla dzieci przejawiajacych objawy chorobowe.

Miegdzy dzie¢mi nalezy zachowal dystans szczegélnie podczas positkow oraz
lezakowania. Dystans zachowujemy poprzez sadzanie dzieci co drugie miejsce przy
stole oraz ktadzenie dzieci na czas ciszy na co drugi lezak.

Kazda z grup przebywa w wyznaczonych 1 stalych salach.

Codziennie, po przyjeciu dzieci, w godzinach 8.00-9.00, przeprowadzana jest
dezynfekcja wszystkich drzwi wejsciowych 1 pomieszczen szatni dla dzieci ( w tym
czasie wejscie do zlobka nie jest mozliwe ).

Do kazdej grupy przyporzadkowane sg stale opiekunki.

Kadra kierownicza nie sprawuje opieki nad dzie¢mi.

W salach dziecigcych usuniete sg wszystkie przedmioty 1 sprzety, ktérych nie mozna
zdezynfekowac lub wyprac.

Dzieci nie moga przynosi¢ 1 wynosi¢ z terenu zlobka zadnych przedmiotow ani
zabawek.

Sale beda wietrzone co godzing, a oczyszczacze powietrza na state wtaczone.

Grupy dziecigce moga korzysta¢ z placu zabaw rotacyjnie.

Plac zabaw jest dezynfekowany po kazdej grupie dzieci przez wyznaczonego
pracownika.

Nie organizuje si¢ wyj$¢ poza teren ztobka.

Opiekunowie powinni zachowa¢ dystans spoteczny migdzy soba, w kazde;j

przestrzeni, wynoszacy min.1,5 m.

Personel pomocniczy oraz kuchenny nie powinien kontaktowac¢ si¢ z dzie¢mi i
personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi.

Przebywanie 0sob trzecich w ztobku jest ograniczone, w razie koniecznosci z
zachowaniem $rodkéw ostroznos$ci: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe,
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe( dotyczy min. dostawcow, serwisantow).



§3

OSOBY PODLEGAJACE PROCEDUROM

DYREKTOR ZLOBKA:
1) zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w ztobku;
2) odpowiada za stan bezpieczenstwa budynku i ogrodu;
3) nadzoruje przestrzeganie Procedury Funkcjonowania Ztobka Nr 9 przez pracownikow
zlobka oraz rodzicéw korzystajacych z opieki ztobkowe;.
OPIEKUN W ZLOBKU:
1) zobowigzany jest do nadzoru nad dzie¢mi w ztobku oraz do rzetelnego realizowania
zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
2) zapewnia opicke w atmosferze bezpieczenstwa;
3) upowszechnia wsrod dzieci wiedz¢ o bezpieczenstwie oraz ksztaltuje prawidlowe
postawy zdrowotne , unika wszelakich zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;
4) zobowigzany jest do eliminowania zagrozen wptywajacych na bezpieczenstwo dzieci;
5) zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie bezpieczenstwa,
w tym wewnetrznych aktow obowigzujacych w ztobku;
6) bezzwlocznie reaguje w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczenstwa dziecka

zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

POZOSTALI PRACOWNICY ZLOBKA:

1)
2)
3)

4)

zobowigzani sg do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz priorytetami pracy ztobka;

zobowigzani s3 do natychmiastowego reagowania 1 eliminowania zagrozen
mogacych wptyna¢ na stan zdrowia i bezpieczenstwo dzieci;

zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie bezpieczenstwa,
w tym wewnetrznych aktow obowigzujacych w ztobku;

natychmiast reagowa¢ w przypadku zagrozenia zdrowia i1 bezpieczenstwa dzieci i
pracownikow ztobka.

RODZICE / OPIEKUNOWIE PRAWNI:

1)

2)
3)
4)
5)

W trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka powinni zna¢ obowigzujace w placowce
Procedury Bezpieczenstwa oraz wypehi¢ Oswiadczenia Rodzicow,

powinni wspotpracowac z dyrektorem i opiekunkami dzieci,

przestrzega¢ przepisoOw bhp;

czuwac¢ nad bezpieczenstwem dziecka w szatni oraz poza terenem ztobka.

w celu szybkiej komunikacji ze ztobkiem ( w sytuacjach naglych, chorobowych) sa
zobowigzani do podania danych kontaktowych ( telefon, e-mail).



4§

ZASADY PRZYPROWADZANIA |1 ODBIERANIA DZIECI

OGOLNE

W czasie trwania pandemii rodzice wchodzacy na teren zlobka bezwzglednie musza

mie¢ zalozong maseczke ochronna zakrywajaca nos i usta.

1. Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci musza

zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow, innych dzieci i ich
rodzicoOw wynoszacy min.1,5 m.

2. Do ztobka mogg uczgszczaé wylacznie zdrowe dzieci, bez objawdw chorobowych.
3. Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wylacznie do szatni, z zachowaniem zasady — 1

rodzic + 1 dziecko w odstepie 1,5 m od kolejnego rodzica .

4. Przed wejsciem do ztobka rodzic musi mie¢ ostonigte usta i nos oraz rgkawiczki

jednorazowe, badz zdezynfekowane dtonie ptynem dostgpnym przed wejsciem
do szatni.

5. Dziecko przyprowadza/odbiera tylko jedna osoba.
6. Jezeli w domu dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach

domowych nie wolno przyprowadza¢ dziecka do ztobka.

7. Pracownik ztobka codziennie przed wejSciem na grupg , réwniez w przypadku

zauwazenia niepokojacych objawow - sprawdza temperature kazdemu dziecku
termometrem bezdotykowym.

8. Dziecko z temperaturg 37,5 nie bedzie przyjete do ztobka i odestane do lekarza.
9. Dzieci w ztobku nie uzywaja indywidualnej ostony nosa i ust.

PRZYPROWADZANIE DZIECI ( 6.30-8.00)

1)

2)

3)
4)

5)

Za Dbezpieczenstwo dzieci w drodze do zlobka i ze zlobka odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

Rodzic powinien zadzwoni¢ domofonem na przydzielong dziecku grupe i poczekac
do momentu zdalnego otwarcia drzwi wejsciowych przez pracownika ztobka.

Po dezynfekcji ragk, rodzic pozwala na zmierzenie temperatury ciala dziecka przez
pracownika ztobka . Odchylenie od normy temperatury ciata dziecka ( 37,5 i wiecej ),
pozwala pracownikowi ztobka na odmowienie przyjecia dziecka do placowki.

Po przejsciu procedur bezpieczenstwa przy wejsciu do budynku, rodzic przechodzi
z dzieckiem do szatni, i tam w miar¢ swoich mozliwos$ci, sprawnie przebiera dziecko
1 oddaje opiekunce przy drzwiach wejsciowych do sali przypisanej grupy.

Po oddaniu dziecka rodzic niezwtocznie opuszcza budynek ztobka, umozliwiajac
oddanie dziecka innym rodzicom.

W okresie trwania epidemii nie wolno przynosi¢ z domu zadnych zabawek ani
innych przedmiotow, szczegolnie takich ktérych dezynfekcja jest niemozliwa.
Opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejécia na sale.
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ODBIERANIE DZIECI (14.00-17.00)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Rodzice / opiekunowie przyjmuja odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze ztobka.

Rodzic powinien zadzwoni¢ domofonem na przydzielong dziecku grupe i poczekac
do momentu zdalnego otwarcia drzwi wejsciowych przez pracownika ztobka.

W szatni mogg przebywaé jednoczes$nie 2 0soby odbierajgce dzieci, reszta rodzicow
zobowigzana jest poczeka¢ na zewnatrz budynku, zachowujac odpowiedni dystans
miedzy sobg mierzacy 1,5 metra.

Rodzic odbierajacy dziecko ze ztobka musi mie¢ natozong maseczke zakrywajaca
nos i usta.

Po wejsciu do budynku rodzic ma obowigzek zdezynfekowaé rgce plynem
odkazajacym, udostepnionym przy drzwiach wejsciowych.

Rodzic odbiera dziecko w drzwiach sali grupy, w ktorej przebywa dziecko i po
uzyskaniu krotkiej informacji od opiekuna, w szatni, gdzie w miar¢ swoich
mozliwos$ci szybko przebiera dziecko i opuszcza budynek ztobka.

W celu uzyskania obszerniejszej informacji o zachowaniu dziecka w placéwce, rodzic
moze uzyska¢ takie informacje droga telefoniczna, od poniedziatku do piatku
w godzinach od 12.00 do 13.00 pod numerem telefonu 77 455 91 48 — wew. w
21,22,23.

Rodzice / opiekunowie przyjmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze ztobka.

§5

ZASADY CZYSZCZENIA | DEZYNFEKCJI ZABAWEK, POWIERZCHNI
I POMIESZCZEN

1) Ze wzgledow higieniczno-sanitarnych z sali pobytu dzieci nalezy usungé
dywany.

2) Ze wzgledow higieniczno-sanitarnych z sali pobytu dzieci nalezy usungé
wszystkie zabawki, ktorych nie mozna dezynfekowac takie jak ,,pluszaki”.

3) Nalezy ograniczy¢ ilos¢ zabawek na jeden dzien pobytu dzieci, a zabawki
uzyte nalezy dezynfekowac po kazdej zabawie.

4) Nalezy wietrzy¢ sale przynajmniej raz na godzing.

5) Nalezy my¢ i dezynfekowa¢ kazdorazowo:
e krzesta i stoliki po positku;

tazienke dla dzieci

lezaki po lezakowaniu,

zabawki po uzyciu,

blaty kuchenne po przygotowaniu positku.

6) Nalezy my¢ i dezynfekowac przynajmniej 2 razy dziennie:
e drzwi, futryny i klamki;
e szatni¢ dziecigca;

7) Nalezy my¢ i dezynfekowaé przynajmniej 1 raz dziennie:
e podlogi w ciggach komunikacyjnych;



Mo e

1)

2)

3)

e podlogi w ciggach magazynowych;
e podlogi w ciggach socjalnych.

8) Nalezy wypetia¢ karty monitoringu dezynfekcji zgodnie z harmonogramem
zadan.

§6
ZASADY PRZYMOWANIA TOWARU

Towar na teren ztobka przyjmuje intendentka.

Tylko od sprawdzonych dostawcow, w opakowaniach zbiorczych.

Dostawa odbywa si¢ odrebnym wejsciem od strony zaplecza.

Dostawca musi mie¢ oslonigte usta i nos oraz rgkawiczki jednorazowe, badz
zdezynfekowane dtonie ptynem dostepnym przed wejsciem do placowki.

Dostawca wnosi towar do wskazanego przez intendenta pomieszczenia, w ktorym
odbywa si¢ przyjecie i dezynfekcja towaru.

§7

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAOBSERWANIA
OBJAWOW CHOROBOWYCH U DZIECKA

Jezeli u dziecka wystapia objawy takie jak podwyzszona temperatura ( 38 ° C), Katar,

kaszel, wymioty, biegunka, wysypka zachodzi podejrzenie o zarazeniu wirusem

Nalezy wtedy

jak najszybciej odizolowac¢ dziecko od reszty dzieci oraz od personelu,

e pozostawi¢ dziecko pod opieka jednego opiekuna w IZOLATORIUM natychmiast
powiadomi¢ telefonicznie rodzicoOw dziecka o zaistnialej sytuacji,

e zawiadomi¢ stacje sanepidu w Opolu tel. 512 082 606,

e poda¢ aktualne dane kontaktowe rodzicow dziecka ( tel, adres, zaktady pracy)

e sporzadzi¢ listg 0sob bliskiego kontaktu z dzieckiem w placowece.

Po zabraniu dziecka przez rodzicow:

e umy¢ i zdezynfekowa¢ pomieszczenia, w ktorym przebywato dziecko,

e wywietrzy¢ pomieszczenia, w ktorych przebywato dziecko,

e zdezynfekowa¢ dojscia do pomieszczenia, w ktérym przebywato dziecko,

e zwrdci¢ sie¢ do stacji sanitarno-epidemiologicznej o wynik testu w kierunku

koronawirusa,

postgpowac zgodnie z wytycznymi sanepidul.



§8

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAOBSERWANIA
OBJAWOW CHOROBOWYCH U PRACOWNIKA

1) Pracownicy zostajg poinstruowani, ze w przypadku zaobserwowania niepokojacych
objawow takich jak podwyzszona temperatura (powyzej 38 ° C), kaszel, dusznosci
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni zosta¢ w domu i skontaktowal sie¢
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

2) W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i wezwaé
natychmiast pracownika bedacego aktualnie w rezerwie kadrowej ( przebywajacego
w domu i pozostajacego do dyspozycji dyrektora na wypadek natychmiastowego
wezwana do pracy ).

3) Nalezy wstrzymaé przyjmowanie dzieci, powiadomi¢ odpowiednie stuzby oraz
postepowac wedtug wydanych przez nie instrukcji.

e Przeprowadzi¢ pracownika do odizolowanego pomieszczenia przygotowanego na
czas epidemii jako izolatka dla osoby podejrzanej o zakazenie,

e zawiadomi¢ stacje sanepidu w Opolu tel. 512 082 606

e podac aktualne dane kontaktowe pracownika( tel., adres )

4) Obszar w ktorym przebywal pracownik nalezy natychmiast odkazi¢ zgodnie
z procedurami i harmonogramem dezynfekc;ji.

5) Nalezy sporzadzic¢ liste 0sob bliskiego kontaktu z pracownikiem w placowce.

§9
BEZPIECZENSTWO PRACOWNIKOW NA STANOWISKACH PRACY

1) Kazdy z pracownikoéw do ztobka wchodzi/ wychodzi przez drzwi na tytach budynku ,
w masce zakrywajacej usta i nos, po wejsciu dezynfekuje natychmiast rece, Kieruje si¢
do szatni dla personelu.

2) Wszyscy pracownicy powinni zachowac pomigdzy soba odlegto$¢ min.2 m na kazdej
przestrzeni w ztobku.

3) Po przebraniu si¢ i pozostawieniu ubran i butow, w ktorych przyszedt w swojej
szafce- udaje si¢ na swoje stanowisko pracy.

4) Pracownik wpuszczajacy/wypuszczajacy rodzicow, dostawcoéw, konserwatorow do
ztobka, nosi przytbice ochronng lub maseczke zakrywajaca nos i usta oraz regularnie
dezynfekuje rece.

5) Opiekun odbierajacy dziecko 1 wydajacy je rodzicowi nosi przylbice ochronng lub
maseczke zakrywajaca nos 1 usta.

6) Personel przypisany do danej grupy nie moze kontaktowac si¢ z druga grupa w czasie
przebywania w placéwce 1 powinien zachowa¢ dystans migdzy soba wynoszacy co
najmniej 2 m. Zakazane jest rowniez taczenie grup dziecigcych.

7) Podczas wykonywania czynno$ci higienicznych u dzieci , opiekun powinien ubraé
fartuch ochronny z dlugimi rgkawami, rgkawiczki oraz maseczke lub przytbice. Po



wykonanym zabiegu zdjg¢ fartuch, umy¢ rgce woda z mydiem i1 zdezynfekowac
ptynem.

8) Opiekun ma obowigzek czestego mycia rgk sobie i dzieciom, wodg z mydtem,

w szczegblnosci przed kazdym positkiem, po positku, po korzystaniu z toalety, a takze
po wyjsciu do ogrodu.

9) Po lezakowaniu opiekun powinien zmierzy¢ dzieciom przebywajacym w placowce
temperature ciala i zanotowac ja w karcie pomiaru.

10) Personel pomocniczy nie moze wchodzié na sale grup dziecigcych.

11) Personel kuchenny w czasie przygotowywania positkow powinien uzywaé maseczek
ochronnych i rekawic jednorazowych. Powinien tez na biezaco dezynfekowac
powierzchnie, na ktorych przygotowuje positki.

12) Pracownik w wieku powyzej 60 roku zycia / z istotnymi problemami zdrowotnymi, wyraza
dobrowolng gotowo$¢ do wykonywania pracy w Ztobku Nr 9 ( zat. nr 2 )

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow zlobka, rodzice i
personel zlobka sa zobligowani do wspolpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury. Procedury obowiazuja
wszystkich pracownikow zlobka, rodzicow dzieci uczeszczajacych do zlobka oraz osoby
upowaznione przez nich do odbioru dzieci.



